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1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1 Після завершення навчання за певним освітньо-кваліфікаційним 

рівнем здійснюється державна атестація студента. 

1.2 Мета державної атестації – встановлення фактичної відповідності 

рівня освітньої (кваліфікаційної) підготовки студента вимогам стандартам 

вищої освіти. 

1.3 Державна атестація студента здійснюється державною 

екзаменаційною комісією.  
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2 ВИЗНАЧЕННЯ ТА СКОРОЧЕННЯ 

2.1 Кваліфікаційна робота  це розроблений студентом відповідно до 

вимог стандартів вищої освіти комплект документації, який передбачає 

текстову та, за потреби, графічну (ілюстративну) частини і на підставі 

публічного захисту якого рішенням державної екзаменаційної комісії 

студенту надається диплом державного зразка про закінчення вищого 

навчального закладу, отримання певного освітнього рівня вищої освіти та, 

здобуття кваліфікації.  

2.2 Дипломна робота  кваліфікаційна робота, що присвячена 

вирішенню виробничих задач з організації технологічного процесу і 

управління. Програми дипломних робіт регламентуються певними 

професійними функціями та задачами згідно з ОКХ відповідних освітньо-

кваліфікаційних рівнів. 

2.3 Дипломний проект  кваліфікаційна робота, що присвячена 

вирішенню виробничих задач, переважна більшість яких віднесено в ОКХ до 

проектної та проектно-конструкторської функцій. Передбачається виконання 

технічного завдання, ескізного та технічного проектів, робочої, 

експлуатаційної, ремонтної документації тощо. 

2.4 Кваліфікація – рівень підготовки випускника ВНЗ та здатність 

виконувати завдання та обов'язки відповідної роботи. Назва кваліфікації 

відповідає галузевим стандартам вищої освіти (ОКХ, ОПП, навчальному 

плану). 

2.5 Скорочення: 

МОН – Міністерство освіти і науки, молоді та спорту України; 

ОКР – освітньо-кваліфікаційний рівень; 

ОКХ – освітньо-кваліфікаційна характеристика; 

ОПП – освітньо-професійна програма; 

ВНЗ – вищий навчальний заклад; 

ДЕК – державна екзаменаційна комісія; 

БЖД – безпека життєдіяльності. 
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3 ФОРМИ ДЕРЖАВНОЇ АТЕСТАЦІЇ 

3.1 Державна атестація студента здійснюється за такими формами: 

 державний комплексний екзамен, або екзамен з окремої 

дисципліни; 

 дипломна робота (бакалавра, спеціаліста, магістра); 

 дипломний проект (бакалавра, спеціаліста). 

3.2 Форма державної атестації студентів визначається галузевим 

стандартом освіти і відображається в навчальних планах. Дотримання 

визначених галузевим стандартом освіти форм державної атестації є 

обов'язковим. 

3.3 Дипломна робота на здобуття ОКР бакалавр – випускна 

кваліфікаційна робота, що призначена для об'єктивного контролю ступеня 

загально-культурної підготовки, рівня фундаментальних та спеціальних 

професійно-орієнтованих знань, сформованості умінь вирішувати типові 

задачі виконавської діяльності, які передбачені для первинних посад, зокрема 

у галузі залізничного транспорту. 

3.4 Дипломна робота на здобуття ОКР спеціаліст – випускна 

кваліфікаційна робота, що призначена для об'єктивного контролю ступеня 

спеціальних знань, сформованості умінь вирішувати професійні завдання 

організаційного та управлінського характеру, які передбачені для первинних 

посад, зокрема у галузі залізничного транспорту. 

3.5 Дипломна робота на здобуття ОКР магістр – випускна 

кваліфікаційна робота, що призначена для об'єктивного контролю ступеня 

спеціальних знань, сформованості умінь вирішувати професійні завдання 

інноваційного характеру, які передбачені для первинних посад, зокрема у 

галузі залізничного транспорту. 

3.6 Дипломний проект на здобуття ОКР бакалавр – випускна 

кваліфікаційна робота, що призначена для об'єктивного контролю ступеня 

загально-культурної підготовки, рівня фундаментальних та спеціальних 

професійно-орієнтованих знань, сформованості умінь вирішувати типові 

задачі проектно-конструкторської діяльності, які передбачені для первинних 

посад у галузі залізничного транспорту. 

3.7 Дипломний проект на здобуття ОКР спеціаліст – кваліфікаційна 

робота, що призначена для об'єктивного контролю ступеня спеціальних 

знань, сформованості умінь вирішувати типові задачі проектно-

конструкторської діяльності, які передбачені для первинних посад у галузі 

залізничного транспорту. 

3.8 Дипломні проекти на здобуття ОКР бакалавр та спеціаліст 

виконують студенти-випускники технічних та будівельних спеціальностей, 

студенти економічних та комп’ютерно-інформаційних спеціальностей 

виконують дипломну роботу. 
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4 ВИМОГИ ДО ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТУ (РОБОТИ) 

4.1 Дипломний проект (робота) на здобуття ОКР «бакалавр» повинні 

показати: 

 загально-культурну підготовку випускника; 

 фундаментальну підготовку випускника; 

 спеціальні професійно-орієнтовані знання; 

 уміння при вирішувані типових задач виконавської діяльності:  

 розробити логіко-структурну схему роботи;  

 працювати з літературними джерелами та фактичним 

матеріалом;  

 аналізувати різні аспекти діяльності з урахуванням світового 

досвіду. 

4.2 Дипломний проект (робота) на здобуття ОКР «спеціаліст» повинні 

показати: 

 спеціальну підготовку випускника; 

 уміння при вирішуванні професійних завдань:  

 ставити проблеми;  

 формулювати мету й завдання дослідження;  

 розробити логіко-структурну схему роботи;  

 працювати з літературними джерелами та фактичним 

матеріалом;  

 аналізувати й оцінювати різні аспекти діяльності з урахуванням 

світового досвіду;  

 обґрунтовувати власні узагальнення і висновки.  

4.3 Дипломна робота на здобуття ОКР «магістр» повинна показати: 

 спеціальну підготовку випускника; 

 уміння при вирішуванні професійних завдань інноваційного 

характеру:  

 ставити проблеми й обґрунтовувати їх актуальність;  

 формулювати мету й завдання дослідження; 

 розробити логіко-структурну схему роботи; 

 працювати з літературними джерелами та фактичним 

матеріалом; 

 виконувати науково-дослідну роботу; 

 глибоко аналізувати й оцінювати різні аспекти діяльності з 

урахуванням світового досвіду;  

 обґрунтовувати власні узагальнення, висновки і пропозиції. 
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5 ПОРЯДОК ВИКОНАННЯ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТУ 

(РОБОТИ) 

5.1 Відповідальність за організацію підготовки випускниками 

дипломних проектів (робіт) несе випускова кафедра, яка зобов'язана створити 

відповідні умови та методичне забезпечення. 

5.2 Дипломний проект (робота) виконується студентом самостійно за 

консультаціями керівника роботи та керівників розділів. 

5.3 Керівники дипломних проектів (робіт) із числа науково-

педагогічних працівників університету або кваліфікованих фахівців 

підприємств, установ і організацій затверджуються наказом ректора. 

5.4 Керівники розділів призначаються завідувачами профільних кафедр 

за узгодженням із завідувачами випускових кафедр. 

5.5 Нормоконтроль дипломних проектів (робіт) здійснює завідувач 

випускової кафедри або працівник, призначений завідувачем кафедри. 

5.6 Склад рецензентів визначається випусковою кафедрою. 

5.7 Студент для виконання дипломного проекту (роботи) повинен: 

 запропонувати або обрати і узгодити з керівником тему; 

 отримати завдання на дипломний проект (роботу); 

 самостійно виконувати дипломний проект (роботу), ґрунтуючись 

на матеріалах виробничих практик, методичного та інформаційного 

забезпечення; 

 систематично відвідувати консультації керівника дипломного 

проекту (роботи) і керівників розділів; 

 сприймати зауваження та оперативно виконувати методичні 

вказівки керівників; 

 згідно з графіком звітувань інформувати керівника про виконання 

завдання на дипломний проект (роботу); 

 відповідно до запланованих термінів подати дипломний проект 

(роботу) на перевірку керівникам розділів; 

 відповідно до запланованого терміну подати дипломний проект 

(роботу) на перевірку керівнику; 

 отримати рецензію на дипломний проект (роботу);  

 підготувати доповідь про основні результати дипломного проекту 

(роботи); 

 підготовити відповіді на зауваження керівника дипломного 

проекту (роботи), керівників розділів, рецензента; 

 відповідно до графіку представити роботу на засідання ДЕК. 
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5.8 Керівник дипломного проекту (роботи) повинен: 

 запропонувати актуальну тему дипломного проекту (роботи), яка 

відповідає вимогам освітньо-кваліфікаційної характеристики фахівця 

напряму або спеціальності; 

 видати завдання на дипломний проект (роботу) з визначеними 

термінами виконання розділів та подання роботи в ДЕК; 

 управляти виконанням дипломного проекту (роботи); 

 скласти графік консультацій (не менш ніж дві на тиждень) та 

дотримуватись його; 

 скласти графік проміжних звітів та контролювати хід виконання 

завдання; 

 інформувати кафедру про хід виконання випускником 

календарного плану завдання; 

 при суттєвому відхиленні від календарного плану порушувати 

питання про призупинення дипломування; 

 перевірити дипломний проект (роботу) та оцінити його; 

 написати аргументований відгук на дипломний проект (роботу), в 

якому указати: 

 мету дипломного проекту (роботи); 

 актуальність теми; 

 клас задач, рівень та види умінь, що застосовані, їх 

відповідність чинним кваліфікаційним вимогам; 

 відповідність змісту дипломного проекту (роботи) програмі; 

 оригінальність отриманих рішень; 

 практичне і наукове значення результатів; 

 ступінь самостійності виконання; 

 якість оформлення; 

 комплексна оцінка; 

 перелік недоліків, за які знижена оцінка. 

 повернути студенту роботу не пізніше чим за два дні до захисту; 

 здійснити підготовку студента до захисту дипломної роботи, 

дипломного проекту; 

 бути присутнім при захисті дипломної роботи, дипломного 

проекту на засіданні ДЕК. 

5.9 Керівник розділу повинен: 

 керувати виконанням розділу дипломного проекту (роботи); 



8 

 

 скласти графік консультацій, погодити його з керівником 

дипломного проекту (роботи) і дотримуватися його; 

 інформувати керівника дипломного проекту (роботи) про стан 

виконання розділу; 

 перевірити розділ та оцінити його за такими вимогами: 

 відповідність змісту розділу програмі дипломного проекту 

(роботи); 

 оригінальність отриманих рішень; 

 практичне і наукове значення результатів; 

 ступінь самостійності виконання; 

 якість оформлення. 

5.10 Нормоконтролер повинен: 

 оцінити ступінь застосування в дипломному проекті (роботі) 

вимог чинних стандартів, нормативних документів, наявності та правильного 

оформлення посилань на них; 

 поставити підпис в основному написі пояснювальної записки 

(рис. 9.1). 

5.11 Завідувач випускової кафедри повинен: 

 організувати методичне забезпечення виконання дипломних 

проектів (робіт); 

 контролювати виконання графіку консультацій викладачами та 

науково-педагогічними працівниками кафедри; 

 розглядати на засіданнях кафедри стан виконання дипломних 

проектів (робіт), керівництво якими здійснюється науково-педагогічними 

працівниками кафедри; 

 здійснювати допуск дипломних проектів (робіт) до захисту. 
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6 ВИМОГИ ДО ТЕМАТИКИ ДИПЛОМНИХ ПРОЕКТІВ (РОБІТ) 

6.1 Перелік тем дипломних проектів (робіт) з напряму і спеціальності 

розробляє випускова кафедра до початку поточного навчального року. 

6.2 Студент має право запропонувати на розгляд випускової кафедри 

власну тему дипломного проекту (роботи). 

6.3 Номенклатура тематики повинна забезпечувати індивідуальність 

завдання на дипломний проект (роботу) та можливість вільного вибору теми 

студентом. 

6.4 Дипломний проект (робота) можуть бути комплексними 

(кафедральні, міжкафедральні, міжуніверситетськими) і виконуватись 

декількома студентами. Для комплексних робіт призначається головний 

керівник і керівники частин. 

6.5 Дипломний проект (робота) вважаються такими, що мають 

практичне застосування при виконанні однієї з умов: 

 тема запропонована підприємством (установою), а результати 

прийняті до реалізації; 

 існують публікації автора, патент, раціоналізаторська пропозиція, 

рішення про публікацію, подана заявка на винахід за темою роботи; 

 до роботи прикладені документи про впровадження результатів. 

6.6 Тематика дипломних проектів (робіт) повинна бути безпосередньо 

пов'язана з об'єктом діяльності фахівця відповідного освітньо-

кваліфікаційного рівня. 

6.7 При формуванні завдань до вибраної випускником теми слід 

виходити з таких умов: 

 виробничі задачі бакалавра - діяльність відповідно до заданого 

алгоритму, що містить процедуру часткового конструювання відповідних 

рішень; 

 виробничі задачі спеціаліста - діяльність за складним алгоритмом, 

що містить процедуру конструювання нових рішень; 

 виробничі задачі магістра - інноваційна діяльність за складним 

алгоритмом, що містить процедуру конструювання нових рішень. 

6.8 За складністю завдання на дипломний проект (роботу) мають бути 

адекватними рівням вищої освіти та кваліфікації, що здобуваються. 

6.9 Теми дипломних проектів (робіт) випускників затверджуються 

наказом ректора. 
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7 ВИМОГИ ДО СТРУКТУРИ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТУ 

(РОБОТИ) 

7.1 Дипломний проект (робота) включає пояснювальну записку та 

демонстраційний матеріал для доповіді на ДЕК. Демонстраційний матеріал 

може бути графічним, електронним, натурним. 

7.2 Пояснювальна записка повинна включати: 

 титульний лист; 

 завдання; 

 реферат; 

 зміст; 

 основну частину: 

 вступ; 

 основний текст дипломного проекту (роботи); 

 висновки та рекомендації; 

 список бібліографічних джерел; 

 додатки. 

7.3 Обсяг пояснювальної записки 100 – 110 сторінок формату А4. 
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8 ВИМОГИ ДО СТРУКТУРНИХ ЕЛЕМЕНТІВ ДИПЛОМНОГО 

ПРОЕКТУ (РОБОТИ) 

8.1 Вимоги до реферату пояснювальної записки 

8.1.1 Реферат має бути стислим та інформативним. 

8.1.2 Реферат повинен містити: 

 відомості про обсяг пояснювальної записки, кількість її частин, 

кількість ілюстрацій, таблиць, додатків, кількість джерел згідно з 

переліком посилань (відомості наводять, включаючи дані 

додатків); 

 текст реферату; 

 перелік ключових слів. 

8.1.3 Послідовність викладення реферату: 

 об'єкт дослідження або розроблення; 

 мета кваліфікаційної роботи; 

 методи дослідження та апаратура; 

 результати та їх новизна; 

 основні конструктивні, технологічні й техніко-експлуатаційні 

характеристики та показники; 

 галузь застосування; 

 економічна ефективність; 

 значення роботи, висновки та рекомендації. 

8.2 Вимоги до змісту  

До змісту включають назви: вступ; послідовно перелічені розділи, 

підрозділи; висновки; список бібліографічних джерел; додатки і номери 

сторінок, на яких знаходяться початки матеріалу. 

8.3 Вимоги до вступу 

У вступі викладають: 

 сучасний стан проблеми (аналіз аналогів, ступінь розв'язання 

задач, технічні протиріччя, прогалини знань у даній галузі, нездійснені 

вимоги до виробів або розробок наукового, організаційного та іншого 

характеру); 

 мету дипломного проекту (роботи) та галузь застосування; 

 обґрунтування актуальності теми. 

8.4 Вимоги до розділів пояснювальної записки 

8.4.1 Текст пояснювальної записки викладають державною мовою. 

Матеріал поділяють на розділи згідно із завданням. 



12 

 

8.4.2 Суть розділів пояснювальної записки - викладання відомостей про 

об'єкт розроблення або дослідження, які необхідні і достатні для розкриття 

сутності даного дипломного проекту (роботи). 

8.4.3 Особлива увага приділяється новизні результатів у відношенні 

аналогів, питанням сумісності, взаємозамінності, надійності, безпеки, 

екології, ресурсозбереження. 

8.4.4 Теоретичний матеріал має викладатись за структурою: постановка 

задачі, розрахункова схема, рішення, оцінка (аналіз) рішення. 

8.4.5 Розділи пояснювальної записки повинні бути об'єднані загальною 

метою, органічно пов'язані між собою та з графічною частиною і 

відповідними посиланнями. 

8.5 Вимоги до висновків та рекомендацій 

8.5.1 Висновки та рекомендації розташовують після викладання 

основного тексту дипломного проекту (роботи). 

8.5.2 У висновках та рекомендаціях наводять оцінку одержаних 

результатів відносно аналогів, висвітлюють досягнуту ступінь новизни, 

практичне, наукове значення результатів, прогнозні припущення про 

подальший розвиток об'єкту дослідження або розроблення. 

8.6 Вимоги до списку бібліографічних джерел 

У список бібліографічних джерел включаються всі використані у 

дипломному проекті (роботі) літературні джерела. 

8.7 Вимоги до додатків 

8.7.1 У додатках подають матеріал, який є необхідним для повноти 

пояснювальної записки і не може бути послідовно розміщений в основній 

частині через великий обсяг або спосіб відтворення. 

8.7.2 Типи додатків: 

 додаткові ілюстрації або таблиці; 

 проміжні математичні докази, формули, розрахунки; 

 протоколи випробувань; 

 методики; 

 опис комп'ютерних програм, розроблених при виконанні 

дипломного проекту (роботи); 

 опис нової апаратури і приладів, що використовувались; 

 відгуки та рецензії. 

8.7.3 Додатки подаються в порядку посилань на них в тексті 

дипломного проекту (роботи). 
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8.8 Вимоги до електронних демонстраційних матеріалів дипломної 

роботи 

8.8.1 Електронні демонстраційні матеріали дипломної роботи – 

відеофайли, мультимедіа, презентації повинні відображати результати, які 

отримані в дипломній роботі.  

8.8.2 Електронні демонстраційні матеріали можуть бути як 

самостійними, так і доповнювати графічні матеріали. Кількість графічних 

аркушів, в цьому випадку, можна зменшувати. 

8.8.3 Електронні демонстраційні матеріали не замінюють доповідь. 

Показ відеофайлу (-ів), мультимедіа, презентації супроводжується 

коментарями та поясненнями студента. 

8.9 Вимоги до натурних демонстраційних матеріалів дипломної 

роботи 

8.9.1 Натурні демонстраційні матеріали дипломної роботи – моделі, 

макети, зразки виробів повинні продемонструвати результати, які отримані в 

дипломній роботі.  

8.9.2 Натурні демонстраційні матеріали доповнюють графічні 

матеріали. Кількість графічних аркушів, в цьому випадку, можна 

зменшувати. 

8.9.3 Натурні демонстраційні матеріали повинні мати упаковку для 

зберігання. Упаковку підписують, указуючи назву дипломної роботи, рік 

виконання, номер групи та прізвище студента. 

 

9 ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ СТРУКТУРНИХ ЕЛЕМЕНТІВ 

ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТУ (РОБОТИ) 

9.1 Правила оформлення титульного листа 

Форма титульного листа приведена в додатку А. 

9.2 Правила оформлення завдання 

Форма листа завдання приведена в додатку Б. 

9.3 Правила оформлення реферату 

9.3.1 Реферат розташовують з нової сторінки. Реферат повинен 

уміщуватися на одній сторінці формату А4. 

9.3.2 Обсяг тексту реферату  до 500 слів. 

9.3.3 Ключові слова, що є визначальними для розкриття суті 

кваліфікаційної роботи, наводять після тексту реферату великими літерами в 
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називному відмінку в рядок через коми, перелік їх повинен містити від 5 до 

15 слів (словосполучень). 

9.3.4 Приклади оформлення реферату приведено в додатку В. 

9.4 Правила оформлення змісту 

9.4.1 Зміст розпочинають з нової сторінки. 

9.4.2 Приклади оформлення змісту приведено в додатку Г. 

9.5 Правила оформлення розділів пояснювальної записки 

9.5.1 Кожний розділ може поділятися на пункти або на підрозділи та 

пункти. 

9.5.2 Пункти, якщо це необхідно, поділяють на підпункти. Кожен пункт 

і підпункт повинен містити закінчену інформацію. 

9.5.3 Структура розділів дипломного проекту (роботи) повинна 

відповідати вимогам стандартів ЕСКД, СПДС, ЕСПД до текстових 

документів. 

9.5.4 Пояснювальна записка не повинна містити дублювання, матеріал 

описового характеру, стереотипних рішень, які не впливають на суть 

дипломної роботи, дипломного проекту та висвітлення результатів 

отриманих виконавцем особисто. 

9.5.5 Цифровий матеріал, що розміщується в пояснювальній записці, 

рекомендується оформляти у вигляді таблиць. Таблиці повинні бути складені 

лаконічно, зрозуміло і містити мінімальні дані, потрібні для ілюстрування 

тексту. 

9.5.6 У тексті пояснювальної записки використовуються одиниці 

системи SІ. 

9.5.7 У тексті пояснювальної записки не допускається застосовувати: 

 звороти розмовної мови, техніцизми; 

 свавільні словотворення; 

 для одного і того ж поняття різні науково-технічні терміни, які 

близькі за значенням (синоніми), а також іноземні слова і терміни при 

наявності рівнозначних слів і термінів у державній мові; 

 недозволені скорочення слів, крім тих, що встановлені 

стандартами та орфографією. 

9.5.8 При виправленнях тексту пояснювальної записки або креслень не 

допускається пошкодження та забруднення паперу. 
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9.6 Правила оформлення списку бібліографічних джерел 

9.6.1 Перелік джерел, на які є посилання в основній частині, наводять з 

нової сторінки. 

9.6.2 Бібліографічні джерела слід розташовувати в порядку, за яким 

вони вперше згадуються в тексті пояснювальної записки. Посилання на 

відповідні джерела із списку даються в тексті в квадратних дужках [ ]. 

9.6.3 Приклад оформлення списку бібліографічних джерел подано в 

додатку Д. 

9.7 Правила оформлення додатків 

9.7.1 Додатки позначають великими літерами української абетки, 

починаючи з А, за винятком літер Ґ, Є, З, І, Ї, Й, О, Ч, Ь.  

9.7.2 Позначення додатків виконують зверху сторінки з вирівнюванням 

за правим краєм аркуша за допомогою слова «додаток» та відповідної літери, 

наприклад «Додаток А». 

9.8 Правила оформлення текстового матеріалу пояснювальної  

записки дипломного проекту (роботи) 

9.8.1 Пояснювальна записка роздруковується на аркушах білого паперу 

формату А4 (210x297 мм) з однієї сторони. Кожний аркуш пояснювальної 

записки повинен мати рамку і основний напис. Відстань до рамки від лівого 

краю аркуша 20 мм, від інших – 5 мм. 

9.8.2 Основний напис на першому аркуші змісту, виконують за 

формою, яка показана на рис. 9.1. 

 
Рис. 9.1 Форма основного напису на першому аркуші змісту 

9.8.3 У графах основного напису зазначають назву дипломного проекту 

(роботи); прізвища та ініціали розробника, керівників розділів та нормо 
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контролера, їх підписи та дати; номер групи; кількість аркушів 

пояснювальної записки; назву документу. 

Назва документу повинна бути наступної форми: 

02.21.ХХХ.ПД(РД).20__–ПЗ, де 02 – факультет «Електрифікація залізниць», 

21 – кафедра «Електропостачання залізниць», ХХХ – номер групи, ПД (РД) –

проект дипломний (робота дипломна), 20__ – рік подання дипломного 

проекту (роботи), ПЗ – пояснювальна записка до дипломного проекту 

(роботи). 

9.8.4 На наступних за указаним в п.9.8.2. аркушах пояснювальної 

записки основний напис виконують за формою, яка показана на рис. 9.2. 

 

 

Рис. 9.2 Основний напис на інших аркушах 

9.8.5 Основний текстовий матеріал пояснювальної записки має шрифт 

Тіmеs New Roman, розмір 14, нарис звичайний, колір чорний, міжрядковий 

інтервал 1,25, вирівнювання тексту по ширині аркуша. 

9.8.6 Відступ тексту від рамки повинен бути з усіх чотирьох сторін: 

зліва та справа – 3-5 мм, зверху та знизу 10-15 мм. (Налаштування полів 

(відстаней до тексту від краю аркуша) в WORD: зліва 23-25 мм, справа 8-10 

мм, зверху 15-20 мм, знизу 30-35 мм). 

9.8.7 Абзац у тексті має відступ 15-17 мм, у тому числі й для назв 

розділів і підрозділів. 

9.8.8 Заголовки розділів текстових матеріалів мають шрифт Тіmеs New 

Roman, розмір 14, нарис напівжирний, прописні букви. Розміщують з абзацу. 

Переноси частини слова в заголовках не допускаються. Крапку наприкінці 

усіх заголовків не ставлять. Від попереднього тексту заголовок 

відокремлюється інтервалом у 12 пунктів, від наступного - у 6 пунктів. 

9.8.9 Підзаголовки, пункти і підпункти мають шрифт Тіmеs New 

Roman, розмір 14, нарис напівжирний, рядкові букви. Від попереднього 

тексту підзаголовки, пункти і підпункти відокремлюється інтервалом у 

6 пунктів, відступу від першого рядка наступного тексту немає. 
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9.8.10 Розділи повинні мати наскрізну нумерацію і бути пронумеровані 

арабськими цифрами в межах усієї пояснювальної записки. «Вступ», 

«Висновки та рекомендації», «Список бібліографічних джерел» звичайно не 

нумерується. Після номера і заголовка розділу крапка не ставиться. Кожний 

розділ варто починати з нової сторінки. 

9.8.11 Підрозділи повинні бути пронумеровані арабськими цифрами в 

межах кожного розділу. Номер підрозділу повинен складатися з номера 

розділу і номера підрозділу, розділених крапкою. Наприкінці номера 

підрозділу крапку не ставлять. 

9.8.12 Пункти нумеруються арабськими цифрами в межах кожного 

підрозділу. Номер пункту повинен складатися з номерів розділу, підрозділу і 

пункту, розділених крапками. Наприкінці номера пункту крапку не ставлять. 

Для підпунктів додається через крапку ще четверта цифра - номер підпункту. 

9.8.13 Нумерація сторінок пояснювальної записки повинна бути 

наскрізною. Першою сторінкою вважається титульний лист. Номер сторінки 

проставляється арабськими цифрами знизу в графі «Аркуш» рамки 

основного напису. На першій сторінці (титульний лист), завданні, та рефераті 

номер не ставиться. 

9.8.14 Якщо в пояснювальній записці є рисунки і таблиці, що 

розташовуються на окремих сторінках, то ці сторінки необхідно включити в 

загальну нумерацію. 

9.8.15 Всі ілюстрації (фотографії, схеми, креслення та ін.), що 

поміщаються в пояснювальну записку, називаються рисунками. Нумерація 

рисунків (арабськими цифрами) здійснюється за розділами. Рисунки 

нумеруються послідовно в межах розділу і номер рисунка повинен 

складатися з номера розділу і порядкового номера рисунка, розділених 

крапкою. При посиланні на рисунок слід вказувати його повний номер 

(наприклад: рис.1.1).  

9.8.16 Повторні посилання варто давати зі скороченими словами 

«дивися рисунок» ( наприклад: див. рис. 1.2). 

9.8.17 Рисунки повинні розміщатися відразу після посилання на них в 

тексті. Рисунки слід розміщати так, щоб їх можна було розглядати без 

повороту пояснювальної записки. Якщо таке розміщення неможливо, 

рисунки розташовують так, щоб для їхнього розгляду достатньо було 

повернути пояснювальну записку на чверть оберту за рухом годинникової 

стрілки. 

9.8.18 Рисунки повинні мати змістовні назви. На всі рисунки повинні 

бути посилання в тексті. 
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9.8.19 Написи на рисунку виконуються у вигляді: 

 напису на самій ілюстрації проти відповідних деталей; 

 позначення цифрами або буквами з виносом тексту написів і 

розташуванням його в підрисунковиму підписі після двокрапки. 

9.8.20 Підрисунковий підпис повинен бути поза рисунком, мати шрифт 

Тіmеs New Roman, розмір 13, нарис звичайний, вирівнювання за центром, 

інтервал перед абзацом - 6 пунктів, після - 12 пунктів. Якщо після 

тематичного заголовка підрисункового підпису наводиться 

розшифровування, то між ними ставиться двокрапка і розміщене далі 

розшифровування набирають шрифтом меншого розміру - 12. 

9.8.21 Написи усередині ілюстрації набираються шрифтом Аrіаl, 

розмір 11, нарис звичайний, курсивний.  

9.8.22 Приклад розташування ілюстрації приведено на рис.9.3. 

 

 
Рис. 9.3 Приклад розташування ілюстрації 

 

9.8.22 Таблиці мають бути закритого типу. Висота рядків таблиці - не 

менше 8 мм.  

9.8.23 Таблиці нумерують у межах розділу пояснювальної записки. 

Номер таблиці складається з номера розділу і порядкового номеру таблиці, 

поділених крапкою (наприклад: Таблиця 1.1). 

9.8.24 Таблиця повинна мати змістовну назву, що розміщується за 

словом «Таблиця». Слово «Таблиця», її назва і заголовки графів таблиці 

повинні починатися з великих (прописних) літер, підзаголовки - з малих, 

якщо вони складають одне речення з заголовком, і з великих, якщо вони 

самостійні. Поділяти голівку таблиці по діагоналі не допускається. 

9.8.25 Слово «Таблиця» та номер таблиці має шрифт Тіmеs New 

Roman, розмір 13, нарис звичайний. Назва таблиці має шрифт Тіmеs New 

Roman, розмір 13, нарис напівжирний, розташовується відразу за номером 

через дефіс. Вирівнювання за лівим краєм таблиці. 
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9.8.26 Заголовки граф мають шрифт Тіmеs New Roman, розмір 12, 

нарис звичайний із вирівнюванням посередині відповідних граф, інтервал до 

і після - 1 пункт. 

9.8.27 Текст таблиці має шрифт Тіmеs New Roman, розмір 13, нарис 

звичайний, рядковим. 

9.8.28 Таблиця повинна бути надрукована можливо ближче до першого 

посилання на її в тексті. При переносі частини таблиці на наступну сторінку 

шапку таблиці повторюють, і над нею ліворуч розміщюють слова 

«Продовження таблиці» з указівкою номера. Заголовок таблиці не 

повторюють. Якщо шапка таблиці громіздка, допускається її не повторювати. 

У цьому випадку пронумеровують графи і повторюють їхню нумерацію на 

наступній сторінці. На всі таблиці повинні бути посилання в тексті. 

9.8.29 Приклад розташування таблиці подано на рис. 9.4 

 

 
Рис. 9.4 Приклад розташування таблиці 

9.8.30 Формули розміщують окремими рядками, посередині сторінки. 

До і після формули необхідно залишати один пустий рядок. Після формул 

ставлять той розділовий знак , що необхідний, виходячи з побудови фрази: 

крапку, кому. Розділові знаки ставлять безпосередньо за формулами до 

номера. 

9.8.31 У формулах у ролі символів слід застосовувати позначення, які 

встановлені відповідними державними стандартами. 

9.8.32 Цифри у формулах мають прямий шрифт. Літерні позначення 

розмірів (символи), для яких застосовуються букви латинського алфавіту, 

мають курсивний шрифт. 

9.8.33 Скорочені математичні терміни (наприклад, sin, arcsin, lg, lim, 

const, max) мають прямий шрифтом. Скорочені найменування фізичних і 

технічних одиниць виміру, метричних мір і похідних від них, позначені 
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буквами українського алфавіту, мають курсивний шрифт без крапок. 

Скорочення в індексах набирають прямим шрифтом. 

9.8.34 Значення символів і числових коефіцієнтів, якщо вони не 

наводилися раніше в тексті, повинні наводитися в експлікації безпосередньо 

під формулою в тій послідовності, в якій вони записані. Значення кожного 

символу і числового коефіцієнта слід давати з нового рядка. Перший рядок 

експлікації починають зі слова «де» (двокрапку після нього не ставлять). 

9.8.35 Розмірність того ж самого параметра в межах пояснювальної 

записки повинна бути однаковою. 

9.8.36 Формули, на які є посилання в тексті, нумеруються наскрізною 

нумерацією. Номер формули слід взяти в дужки (..) і помістити праворуч від 

формули і на рівні нижнього рядка формули, до якої він відноситься. При 

посиланні в тексті на формулу необхідно зазначити її повний номер у 

дужках. 

9.8.37 Якщо формула не розміщується в одному рядку, то її частково 

переносять на інший рядок. У першу чергу перенос слід робити на знаках 

рівності і співвідношення між лівою і правою частинами формули 

(=, <, >, <, >), у другу - при крапках (...), на знаках додавання і віднімання 

(+, -, ±), у третю - на знаках множення (х) і ділення (:). Знаки слід писати 

наприкінці одного рядка і повторювати на початку наступного рядка. При 

переносі формули не допускається поділ індексів, показників степеня, а 

також виражень, що відносяться до знаків логарифма, інтеграла, 

тригонометричних функцій, суми і добутку. 

9.8.38 Математичні знаки застосовують лише у формулах. У тексті 

вони пишуться словами. Не допускається використовувати в тексті 

математичний знак мінус «-» перед негативними значеннями розмірів 

(замість знака «-» слід писати слово «мінус», крім випадку написання ±). Не 

слід вживати математичні знаки без цифр.  

9.8.39 Обов'язковим є вираження одиниць вимірів у Міжнародній 

системі одиниць (SІ) і відповідність їх Держстандарту. Не допускається 

застосовувати в одному документі різні позначення фізичних величин. 

Позначення одиниць дозволяється застосовувати тільки після числового 

значення розмірів і в заголовках граф, найменуваннях рядків таблиць. У 

тексті (без числового значення розмірів) приводити повне найменування 

одиниць. 

9.8.40 Позначення одиниць, що входять у добуток, розділяють 

крапками на середній лінії, як знаками множення, наприклад: Н·м 

(ньютон·метр). У позначеннях одиниць, що утворені діленням одних одиниць 
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на інші, застосовують косу риску. При цьому всі позначення складної 

одиниці розміщують в один рядок. Числові значення наближених величин у 

тексті слід наводити зі ступенем точності, яка необхідна для збереження 

потрібної властивості виробу. 

9.8.40 Приклад приведення формули та експлікації в пояснювальній 

записці наведено нижче. 

Крива струму короткого замикання в колі постійного струму 

описується виразом: 

 

к

к
к

к

1

R
t

LdU
i e

R
,     (1) 

 

де кi  – миттєве значення струму короткого замикання (к.з.), А;  

dU  – випрямлена напруга, В;  

кL  – індуктивність короткозамкненого кола, включаючи живильну 

мережу й обмотки трансформаторів, Гн; 

кR  – опір короткозамкненого кола, Ом; 

t  – час, відлічуваний з моменту виникнення к.з., с. 

 

9.8.41 Примітки наводять, якщо необхідні пояснення або довідкові дані 

до змісту тексту, таблиць або графічного матеріалу. Примітку слід 

розташовувати безпосередньо після матеріалу, до якого вона відноситься. 

Примітки нумеруються арабськими цифрами. Примітки має шрифт Тіmеs 

New Roman, розмір 12, нарис звичайний, вирівнювання за лівим краєм з 

абзацним відступом, інтервали перед - 6 пунктів і після - 12 пунктів. Слово 

«Примітка» набирається розрідженим шрифтом із розрядкою 1 пункт. 

9.8.42 Знесення в тексті розташовуються з абзацу в кінці сторінки, на 

якій вони позначені, і відокремлюються від тексту короткою тонкою 

горизонтальною лінією з лівої сторони. Знак знесення ставлять після того 

слова, числа, символу, речення, до якого дається пояснення і перед текстом 

пояснення. У тексті знак знесення у вигляді арабської цифри з дужкою або 

зірочки розташовують на рівні верхнього індексу. 
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9.9 Правила оформлення електронних демонстраційних матеріалів 

дипломної роботи 

9.9.1 Відео матеріали надаються у виді окремих файлів тривалістю 1-3 

хвилини, в кожному з яких, за допомогою відео чи анімаційних моделей, 

показаний завершений технологічний цикл чи його частина, робота 

механізму чи окремого вузла, тощо. Кожен файл має номер та назву, що 

відображає його суть.  

9.9.2 Мультимедійна презентація дипломного проекту (роботи) 

складається із слайдів, на яких представлені графіки, таблиці, схеми, 

рисунки, алгоритми і т.п. з пояснювальної записки. Кількість слайдів має 

бути не менше 6 та достатньою для послідовного та повного розкриття теми 

дипломного проекту (роботи). Кожен слайд повинен мати номер та назву. 

Номер слайду повинен відображатися під час його показу в правому 

верхньому куті екрану. 

9.9.3 Інформація, що виноситься для показу на слайдах презентації, 

повинна мати чіткі написи і підписи, має бути достатньо доступною для її 

прочитання та візуального сприйняття. 

9.9.4 Слайди мультимедійної презентації повинні бути представлені у 

друкованому варіанті формату А4 та надані членам ДЕК в день захисту 

дипломного проекту (роботи), а мультимдійна презентація надана в 

електронному вигляді для її подальшого показу при доповіді виконавця 

дипломного проекту (роботи). 

9.9.5 Для створення мультимедійних презентацій рекомендується 

використовувати програмний пакет Microsoft Office PowerPoint. 
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Додаток А 

Дніпропетровський національний університет 

залізничного транспорту імені академіка В. Лазаряна 

 

Факультет «Електрифікація залізниць»  

Кафедра «Електропостачання залізниць» 

 

        «ДО ЗАХИСТУ» 

        Завідувач кафедрою: 

                                                                                 ________  ____________ 
        (підпис)  (ПІБ) 

        «___» _________ 20__ р. 

 

 

ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА 

до дипломного проекту (роботи) 

на здобуття ОКР 

________________ 
(освітньо-кваліфікаційний рівень) 

 

за спеціальністю (напрямом підготовки) 

_________________________________________ 
(шифр)   (повна назва) 

 

 на тему ____________________________________________________ 

 ___________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________ 

 

Виконавець: студент групи ________         ________     ______________ 
               (номер групи)        (підпис)    (П.І.Б.) 

 

Керівник:  _______      ________     ______________ 
   (посада)         (підпис)        (П.І.Б.) 

 

 

Дніпропетровськ 

20__ 
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Додаток Б 

Дніпропетровський національний університет залізничного транспорту імені академіка В. Лазаряна 

Факультет «Електрифікація залізниць»          Кафедра «Електропостачання залізниць» 

Спеціальність (напрям підготовки) _______________________________________________ 

         «ЗАТВЕРДЖУЮ» 

         Завідувач кафедрою: 

       __________    _______________ 
           (підпис)       (ПІБ) 

         «___»_________20__ р. 

 

ЗАВДАННЯ 

до дипломного проекту (роботи) на здобуття ОКР ____________________ 
                                                                                                                (освітньо-кваліфікаційний рівень) 

студента групи _______ ________________________________________________ 
          (номер групи)     (ПІБ) 

1. Тема дипломного проекту (роботи) _____________________________________ 

______________________________________________________________________ 

затверджена наказом по університету № _____ від «___»_________20__ р.  

2. Термін подання студентом закінченого проекту (роботи) «___»_________20__ р. 

3. Зміст розрахунково-пояснювальної записки (перелік питань до розробки)  

 
Дата видачі завдання: «___»________ 20__ р. 

 Керівник дипломного проекту (роботи)  __________ _______________ 

           (підпис)  (ПІБ) 

Керівник розділу охорони праці   __________ _______________ 

           (підпис)  (ПІБ) 

 Керівник розділу економічної частини  __________ _______________ 

           (підпис)  (ПІБ) 

Завдання прийняв до виконання   __________ _______________ 

           (підпис)  (ПІБ) 

№ 

з/п 

Назва розділу 

дипломного проекту (роботи) 

Термін 

виконання 

Обсяг 

розділу, % 

 Вступ.   

1.    

4.    

5. Економічна частина  7 

6. Охорона праці  10 

 Висновки та рекомендації   

 Список бібліографічних джерел   

 Додатки   
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Додаток В 

 

 

 

РЕФЕРАТ 

 

 

Пояснювальна записка має обсяг __ сторінок, складається з __ розділів, 

та містить __ ілюстрацій, __ таблиць, __ додатків, __ бібліографічних джерел. 

 

Текст реферату 

 

Ключові слова: ____________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 
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Додаток Г 

ЗМІСТ 

 ВСТУП          4(5) 

1. (НАЗВА ПЕРШОГО РОЗДІЛУ)        __ 

1.1 (Назва першого підрозділу першого розділу)     __ 

      ....            

2. ....             __ 

3. ....             __ 

4. ....             __ 

5. (НАЗВА ЕКОНОМІЧНОЇ ЧАСТИНИ)       __ 

6. (НАЗВА РОЗДІЛУ ОХОРОНИ ПРАЦІ)      __ 

ВИСНОВКИ ТА РЕКОМЕНДАЦІЇ        __ 

СПИСОК БІБЛІОГРАФІЧНИХ ДЖЕРЕЛ       __ 

ДОДАТОК А           __ 

ДОДАТОК Б           __ 

.... 
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Додаток Д 

Приклади оформлення бібліографічних джерел 

Книга одного автора: 

Мамошин, Р. Р. Повышение качества энергии на тяговых подстанциях 

дорог переменного тока [Текст] / Р. Р. Мамошин. – М.: Транспорт, 1973. – 

224 с. 

Книга двох авторів: 

Крогерис, А. Ф. Мощность переменного тока [Текст] / А. Ф. Крогерис, 

К. К. Рашевиц. – Рига: Физ. энерг. ин-т Латв. АН. – 294 с. 

Книга трьох авторів: 

Агафонова, Н. Н. Гражданское право [Текст] : учеб, пособие / Н. Н. 

Агафонова, Т. В. 

Богачева, Л. И. Глушкова ; под общ. ред. А. Г. Калпина ; МОН 

Украины. – 2-е изд., перераб. и доп. – X. : Фактор, 2000. – 542 с. – 

(Университетская книга). 

Книга чотирьох авторів: 

Елементи iнформатики [Текст] : довідник / В. С. Височанський, А. I. 

Кардаш, В. С. Костев, В. В. Черняхівський . – К. : Наук, думка, 2003. - 192 с. 

Книга п’яти авторів та більше: 

Коротковолновые антенны [Текст] : учеб, пособие / Г. 3. Айзенберг, С. 

П. Белоусов, Я. М. Журбин и др. ; под общ. ред. А. А. Стогния. – 2-е изд. – М. 

: Радио и связь, 2003. — 192 с. 
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